Tehnicka Skola ,,9. maj“
Racunarski softver
Rad sa prozorima

TASTERSKE PRECICE

Opste tasterske precice

e CTRL+C (Kopiraj)

e  Ctrl+X (Izbrisi izabranu stavku i sacuvaj kopiju u ostavu)

e CTRL+V (Nalepi)

e CTRL+Z (Opozovi)

e Delete (Brisanje)

e SHIFT+DELETE (Trajno izbrisi izabranu stavku bez premestanja stavke u korpu za otpatke)

e CTRL tokom prevlacenja stavke (Kopiraj izabranu stavku)

e  CTRL+SHIFT tokom prevlacenja stavke (Kreiraj precicu do izabrane stavke)

e taster F2 (Preimenuj izabranu stavku)

e  CTRL+STRELICA NADESNO (Pomeri kursor na pocetak sledece reci)

e CTRL+STRELICA NALEVO (Pomeri kursor na pocetak prethodne reci)

e  CTRL+STRELICA NADOLE (Pomeri kursor na pocetak sledeceg pasusa)

e  CTRL+STRELICA NAGORE (Pomeri kursor na pocetak prethodnog pasusa)

e  CTRL+SHIFT sa bilo kojim od tastera sa strelicom (Istakni deo teksta)

e SHIFT sa bilo kojim od tastera sa strelicom (Izaberi vise od jedne stavke u prozoru ili na radnoj

e CTRL+A (Izaberi sve)

e taster F3 (Potrazi datoteku ili fasciklu)

e ALT+ENTER (Prikazi svojstva izabrane stavke)

e ALT+F4 (Zatvori aktivnu stavku ili izadi iz aktivnog programa)

e ALT+ENTER (Prikazi svojstva izabranog objekta)

e ALT+RAZMAKNICA (Otvori priru¢ni meni za aktivni prozor)

e Ctrl+F4 (Zatvori sve aktivne dokumente u programima koji omogucavaju istovremeno otvaranje
vise dokumenata)

e ALT+TAB (Prebaci se jedne otvorene stavke na drugu)

e Alt+Esc (Kretanje kroz stavke redosledom kojim su otvarane)

e taster F6 (Kruzi medu elementima ekrana u prozoru ili na radnoj povrsini)

e taster F4 (Prikazi listu trake adresa u stavci ,My Computer” (Moj rac¢unar) ili u programu
Windows Explorer” )

e SHIFT+F10 (Prikazi priru¢ni meni za izabranu stavku)

e ALT+RAZMAKNICA (Prikazi sistemski meni za aktivni prozor)

e CTRL+ESC (Prikazi ,Start” meni)

e ALT+podvuceno slovo u imenu menija (Prikazi odgovarajuéi meni)

e Podvuceno slovo u imenu komande ili otvorenog menija (Izvrsi odgovaraju¢u komandu)

e taster F10 (Aktivira traku sa menijima u aktivnom programu)

e STRELICA NADESNO (Otvori sledeci meni sa desne strane ili otvori podmeni)

e STRELICA NALEVO (Otvori sledeci meni sa leve strane ili zatvori podmeni)

e taster F5 (AZuriraj aktivni prozor)
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Taster BACKSPACE (Prikazi fasciklu za jedan nivo nagore u odeljku ,Moj racunar” ili u programu
Windows Explorer)

Taster ESC (Otkazi trenutni zadatak)

SHIFT prilikom umetanja CD-a u CD jedinicu (Spreci automatsku reprodukciju CD-a)
CTRL+SHIFT+ESC (Otvori program ,Upravlja¢ zadacima”)

Tasterske precice dijaloga

Ako pritisnete Shift+F8 u okvirima prosirene liste, omogudicete rezim produzenog izbora. U ovom

rezimu rada mozete da koristite tastere sa strelicama za pomeranje kursora bez promene izbora.
Mozete da pritisnete tastere CTRL+RAZMAKNICA ili SHIFT+RAZMAKNICA kako biste prilagodili izbor.
Za otkazivanje rezima rada prosirenog izbora ponovo pritisnite tastere SHIFT+F8. Rezim rada

prosirenog izbora se otkazuje kada pomerite fokus na drugu kontrolu.

CTRL+TAB (Pomeri se unapred kroz kartice)

CTRL+SHIFT+TAB (Pomeri se unazad kroz kartice)

Taster TAB (Pomeri se unapred kroz opcije)

SHIFT+TAB (Pomeri se unazad kroz opcije)

ALT+podvuceno slovo (Izvrsi odgovarajucu komandu ili izaberi odgovarajucu opciju)

Taster ENTER (Izvr$i komandu za aktivnu opciju ili dugme)

Taster RAZMAKNICA (Potvrdite ili opozovite izbor u polju za potvrdu ako je aktivna opcija polje
za potvrdu)

Tasteri sa strelicama (Izaberi dugme ako je aktivna opcija grupa dugmadi opcija)

taster F1 (Prikazi Pomoc)

taster F4 (Prikazi stavke na aktivnoj listi)

Taster BACKSPACE (Otvori fasciklu za jedan nivo nagore ako je fascikla izabrana u dijalogu Save
As (Sacuvaj kao) iliOpen (Otvori))

Microsoft prirodne tasterske precice

Windows Logotip (Prikazi ili sakrij ,Start” meni)

Windows Logotip+BREAK (Prikazi dijalog System Properties (Svojstva sistema))
Windows Logotip+D (PrikaZi radnu povrsinu)

Windows Logotip+M (Umanji sve prozore)

Windows Logotip+SHIFT+M (Vrati umanjene prozore na pocetnu vrednost)
Windows Logotip+E (Otvori stavku ,My Computer” (Moj racunar))

Windows Logotip+F (Potrazi datoteku ili fasciklu)

CTRL+Windows Logotip+F (Potrazi racunare)

Windows Logotip+F1 (Prikazi Pomo¢ za Windows)

Windows Logotip+ L (Zakljucaj tastaturu)

Windows Logotip+R (Otvori dijalog Run (Pokreni))

Windows Logotip+U (Otvori program ,Utility Manager” (Upravlja¢ usluznim programima))

Tasterske precice za pristupacnost
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e Desni taster SHIFT u trajanju od osam sekundi (Ukljudi ili iskljuci taster filtera)
e Levitaster ALT+ levi SHIFT+PRINT SCREEN (Ukljudi ili iskljuci visoki kontrast)
e Levi taster ALT+ levi SHIFT+NUM LOCK (Ukljuci ili iskljuci tastere misa)

e Windows Logotip+U (Otvori program ,Utility Manager” (Upravlja¢ usluznim programima))

Tasterske precice za program Windows Explorer

e Taster END (Prikazi dno aktivhog prozora)

e Taster HOME (Prikazi vrh aktivnog prozora)

e NUM LOCK+zvezdica (*) (Prikazi sve potfascikle koje se nalaze u izabranoj fascikli)

e NUM LOCK+ znak plus (+) (Prikazi sadrzaj izabrane fascikle)

e NUM LOCK+znak minus (-) (Skupi izabrane fascikle)

e STRELICA NALEVO (Skupi trenutni izbor ako je razvijen ili izaberi nadredenu fasciklu)
e STRELICA NADESNO (PrikazZi trenutni izbor ako je skupljen ili izaberi prvu potfasciklu)

Tasterske precice za mapu znakova

Kada dvaput kliknete na znak u mrezi znakova, mozete da se krecete kroz mrezu pomocu tasterskih
precica:

e Strelica nadesno (Pomeri se nadesno ili na pocetak sledeceg reda)

e Strelica nalevo (Pomeri se ulevo ili na kraj prethodnog reda)

e Strelica nagore (Pomeri se za jedan red nagore)

e Strelica nadole (Pomeri se za jedan red nadole)

e PAGE UP (Pomeri se za po jedan ekran nagore)

e PAGE DOWN (Pomeri se za po jedan ekran nadole)

e Taster HOME (Pomeri se na pocetak reda)

e Taster END (Pomeri se na kraj reda)

e CTRL+HOME (Pomeri se na prvi znak)

e CTRL+END (Pomeri se na poslednji znak)

e Taster RAZMAKNICA (Prelazak sa rezima ,Uvecano” na rezim ,Normalno” i obratno kada se

izabere znak)

Tasterske precice glavnog prozora alatke Microsoft Management
Console (MMC) (Microsoft upravljacka konzola)

e CTRL+O (Otvori sacuvanu konzolu)

e CTRL+N (Otvori novu konzolu)

e  CTRL+S (Sacuvaj otvorenu konzolu)

e CTRL+M (Dodaj ili ukloni stavku konzole)

e CTRL+W (Otvori novi prozor)

e taster F5 (Azuriraj sadrzaj svih prozora konzole)
e ALT+RAZMAKNICA (Prikazi meni prozora MMCQ)
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e ALT+F4 (Zatvori konzolu)

e ALT+A (Prikazi meni ,Radnja”)

e ALT+V (Prikazi meni ,Prikaz")

e ALT+F (Prikazi meni ,Datoteka”)

e ALT+O (Prikazi meni ,Omiljene lokacije “)

Tasterske precice prozora alatke Microsoft Management Console
(MMQ)

e CTRL+P (Odstampaj trenutnu stranicu ili aktivno okno)

e  ALT+znak minus (-) (Prikazi meni prozora aktivhog prozora konzole)

e  SHIFT+F10 (Prikazi priru¢ni meni ,Radnja” za izabranu stavku)

e taster F1 (Otvori temu Pomoci ako ona postoji za izabranu stavku)

e taster F5 (AZuriraj sadrzaj svih prozora konzole)

e CTRL+F10 (Uvecaj aktivni prozor konzole)

e  CTRL+F5 (Vrati aktivni prozor konzole na pocetnu vrednost)

e ALT+ENTER (Prikazi dijalog Svojstva, ako postoji za izabranu stavku)

e taster F2 (Preimenuj izabranu stavku)

e CTRL+F4 (Zatvori aktivni prozor konzole. Kada konzola ima samo jedan prozor, ova precica
zatvara konzolu)

Navigacija vezom sa udaljenom radnom povrsinom

e CTRL+ALT+END (Otvori Microsoft Windows NT dijalog Bezbednost)

e ALT+PAGE UP (Prebaci se izmedu programa sleva nadesno)

e ALT+PAGE DOWN (Prebaci se izmedu programa zdesna nalevo)

e ALT+INSERT (Pomeraj se kroz programe po redosledu poslednjeg koriséenja)

e ALT+HOME (Prikazi ,Start” meni)

e CTRL+ALT+BREAK (Prebaci se izmedu prozora i punog ekrana na klijentskom racunaru)

e ALT+DELETE (Prikazi Windows meni)

e CTRL+ALT+znak minus (-) (Postavi snimak Citave oblasti klijentskog prozora u ostavu servera
terminala i obezbedi istu funkcionalnost kao i pritiskanje tastera ALT+PRINT SCREEN na
lokalnom racunaru.)

e CTRL+ALT+znak plus (-) (Postavi snimak aktivhog prozora klijentskog racunara u ostavu servera
terminala i obezbedi istu funkcionalnost kao i pritiskanje tastera PRINT SCREEN na lokalnom
raunaru.)

Navigacija u programu Microsoft Internet Explorer

e CTRL+B (Otvori dijalog Organize Favorites (Organizovanje omiljenih lokacija))
e CTRL+E (Otvori traku za pretrazivanje)

e  CTRL+F (Pokreni usluzni program ,Pronadi”)

e CTRL+H (Otvori traku istorije)

e  CTRL+I (Otvori traku omiljenih lokacija)
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CTRL+L (Otvori dijalog Otvaranje)

CTRL+N (Pokreni novu instancu pregledaca sa istom Veb adresom)
CTRL+O (Otvori dijalog Otvaranje, isto kao CTRL+L)

CTRL+P (Otvori dijalog Stampanje)

Ctrl+R (Azuriraj trenutnu Veb stranicu)

CTRL+W (Zatvori trenutni prozor)
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